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El PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2017 - 2024 es el instrumento a través del cual se efectia la correcta

planeacion de las actividades archivisticas en el orden normativo, administrativo, econémico, técnico y tecnoldgico,

considerando a los archivos como elementos importantes para la eficiencia y eficacia de las actividades gubernamentales.

En suma, el PADA 2024 sera la herramienta que guiard y daré seguimiento a las acciones que conlleven a la modernizacién y al

mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos en la Procuraduria de Proteccion al Ambiente del Estado

de México , a través de la determinacién de acciones institucionales concretas, procesos, procedimientos y actividades que

permitirdn el logro de los objetivos trazados, produciendo los siguientes beneficios:

Facilitar la gestion administrativa.

Regular la produccién y el flujo de los documentos.

Facilitar la toma de decisiones.

Favorecer el cumplimiento del derecho de acceso a la informacién y contribuir a la transparencia y rendicién de cuentas.
Contribuir a reducir los tiempos de respuesta de las solicitudes de acceso a la informacion.

Coadyuvar a la proteccién de datos personales.

Facilitar el control de la permanencia de los documentos hasta su destino final y evitar su acumulacién innecesaria.
Coadyuvar a garantizar la permanencia de los documentos valorados como histéricos.

Fomentar la obligacion de documentar toda decisién y actividad gubernamental.
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» La Ley General de Archivos y la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de Méxicoy Municipios, en

su Capitulo V menciona que:

ARTiCULO

ARTICULO
25

Los Sujetos Obligados que cuenten con un Sistema Institucional, deberén elaborar un Programa Anual y publicarlo en su
portal electrénico, informativo u homélogo en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

El Programa Anual contendré los elementos de planeacién, programacion y evaluacién para el desarrollo de los Archivos
y debers incluir un enfoque de administracién de riesgos, proteccion a los derechos humanos y de otros derechos que
de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la informacién, de conformidad con los instrumentos de planeacién
correspondientes de cardcter estatal y municipal.

El Programa Anual definird las prioridades institucionales tomando en consideracion los recursos economicos,
tecnoldgicos y operativos disponibles; de igual forma deberd contener programas de organizacion y capacitacion en
Gestién Documental y Administracién de Archivos que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la
informacién y procedimientos para la generacién, administracién, uso, control, migracién de formatos electrénicos y
preservacion a largo plazo de los Documentos de Archivos electrénicos, de conformidad con la presente Ley, la Ley de
Gobierno Digital del Estado de México y Municipios, su Reglamento y las disposiciones juridicas aplicables.

Los Sujetos Obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del Programa Anual y publicarlo en
su portal electrénico, informativo u homélogo, a més tardar el Gltimo dia del mes de enero del siguiente afo de la
ejecucién de dicho programa.
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» El PADA 2024 aspira a generar las condiciones que faciliten el cumplimiento de las obligaciones que establecen tanto la Ley
General como la Ley Estatal, para lo cual, es indispensable que las personas servidoras publicas con funciones archivisticas
en la Procuraduria de Proteccion al Ambiente del Estado de México tengan conocimientos uniformes y actualizados sobre
gestion documental y administracion de archivos. Ademas, de manera deseable, debe contarse con los recursos necesarios
para desarrollar un modelo de gestion documental que articule las actividades insertas en el Sistema Institucional de
Archivos, a través de la ejecucion de programas, proyectos, procesos, actividades y estrategias que aseguren (a aplicacion y
homologacién de procedimientos técnicos, con base en la normativa aplicable, para repercutir de manera favorable en los
procesos de la gestion documental, durante todo el ciclo de vida de los documentos de archivo; de tal manera que los
archivos de la Procuraduria de Proteccién al Ambiente del Estado de México den fiel testimonio del ejercicio de sus

atribuciones y funciones.
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» Maximizar las acciones que conlleven a la consolidacidn de un modelo de gestion documental sustentado en la normativa, a
fin de promover el desarrollo eficiente de los procesos de gestion documental en los archivos de tramite, concentracion e
histérico de la Procuraduria de Proteccion al Ambiente del Estado de México , asi como a la integracion de archivos
actualizados, que contribuyan al desarrollo de la gestion publica, a la construccién de su memoria histérica y que garanticen
los derechos humanos de acceso a la informacién y a la verdad, a la proteccién de datos personales, a la transparencia y a la

rendicion de cuentas.

:) Especificos

1. Reforzar el desarrollo del Sistema Institucional de Archivos, garantizando su operacién, para dar sustento normativo a la
actividad archivistica de la PROPAEM y cumplir en tiempo y forma con las obligaciones establecidas en las leyes general y
estatal en materia de archivos.

2. Establecer el Grupo Interdisciplinario de la PROPAEM, con el fin de coadyuvar con las unidades administrativas
productoras de la documentacion, en la determinacion de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y
disposicién documental.

3. Elaborar y actualizar los instrumentos de control y consulta archivisticos; asi como supervisar y validar su

correcta aplicacion,
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Objetivo

Entregable

Especifico
Programa Anual De Archivo 2024 Publicado.
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Reglamento Interior del Archivo General del Estado de México Publicado en el Periédico Oficial
OE1 “Gaceta Oficial”,

Manual de Organizacién del Archivo General del Estado de México Publicado en el Periédico Oficial
“Gaceta Oficial”.

Propiciar la integracién del Grupo Interdisciplinario.

Publicar las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario

Programas de Capacitacién en Gestién Documental y Administracion para las Areas con las cuales
se coordina,

Elaborar el Cuadro de Clasificacién Archivistica de la Procuraduria de Proteccién al Ambiente del
Estado de México publicado.

Elaborar el Catélogo de Disposicién Documental de la Procuraduria de Proteccién al Ambiente del
Estado de México publicado.

Inventario General de Archivo de la Procuraduria de Proteccién al Ambiente de Estado de México
publicado.
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Objetivo

Especifico Actividad
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Responsable de la ejecucion

Departamento De Archivo Y Control Documental

Elaborar, aprobar y publicar el PADA 2024.

Titular de la Procuraduria de Proteccién al Ambiente del Estado
de México.

Jefe de Departamento de Archivo y Control Documental.
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Aprobary publicar el Reglamento Interior del Archivo General
del Estado de México.

Titular de la Procuraduria de Proteccion al Ambiente del Estado
de México.

Jefe De Departamento De Archivo y Control Documental.

Aprobar y publicar el Manual de Organizacion del Archivo
General del Estado de México.

Titular de la Procuraduria de Proteccién al Ambiente del Estado
de México.

Jefe de Departamento de Archivo y Control Documental.

Recibir expedientes de tramite concluido en el Departamento de
Archivo de Concentracién de la Procuraduria de Proteccion al
Ambiente del Estado de México.

Jefe de Departamento de Archivo y Control Documental.

Titulares de las Unidades Admirativas de la Procuraduria de
Proteccién al Ambiente del Estado de México.

K,



_ Objetivo
Especifico

Actividad
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Responsable de la ejecucion

Grupo Interdisciplinario De La PROPAEM

Integrar el grupo interdisciplinario por las personas titulares de
las unidades admirativas.

Jefe de Departamento de Archivo y Control Documental,
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Elaborar, aprobar y publicar las Reglas de Operacién del Grupo
Interdisciplinario.

Jefe De Departamento de Archivo y Control Documental.

Integrantes del Grupo Interdisciplinario de la Procuraduria de
Proteccion al Ambiente del Estado de México.

Elaborar, aprobar y publicar el Programa de Capacitacién en
Gestién Documental y Administraciéon para las dreas con las
cuales se coordina.

Jefe de Departamento de Archivo y Control Documental.

Integrantes del Grupo Interdisciplinario de la Procuraduria de
Proteccién al Ambiente del Estado de México.
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Q Objetivo

) Especifico Actividad Responsable de la ejecucion

Instrumento De Control Y Consulta Archivistico.

Jefe de Departamento de Archivo y Control Documental de la

Elebocy, apmbar oy pilblicar el Guadin, de Clasificasion Procuraduria de Proteccidn al Ambiente del Estado de México.

Archivistica de la Procuraduria de Protecciéon al Ambiente del
Estado de México.

Titular del Archivo General del Estado de México.

Jefe de Departamento de Archivo y Control Documental de la

Elabory; . aprobiar v ;publicar ol Catilogo de Piapasicion Procuraduria de Proteccién al Ambiente del Estado de México.

Documental de la Procuraduria de Proteccion al Ambiente del

Eatade: de Méden, Titular del Archivo General del Estado de México.

Jefe de Departamento de Archivo y Control Documental de la

Aprohar y publicer “wensario: Ceneral. de: rcoim 6o 14 Procuraduria de Proteccién al Ambiente del Estado de México.

Procuraduria de Proteccion al Ambiente del Estado de México
2024.

Titular del Archivo General del Estado de México.




¥

;\) C ohe g rama m.;.:;.o o ESTADO DE
) MEXICO «

ESTADO DE

MEXICO /€] poder de senvie!

2024
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Departamento De Archivo Y Control Documental

Elaborar, aprobar y publicar el PADA 2024.

Aprobar y publicar el Reglamento Interior del Archivo General
del Estado De México.

Aprobar y publicar el Manual de Organizacién del Archivo
General del Estado de México.

Recibir Expedientes de Tramite Concluido en el Departamento
de Archivo de Concentracién de la Procuraduria de Protecciéon
al Ambiente del Estado de México.

/§<)



Integrar el grupo interdisciplinario por las personas titulares de
las unidades administrativas.

Elaborar, aprobar y publicar las Reglas de Operacién del Grupo
Interdisciplinario.

Elaborar, aprobar y publicar el Programa de Capacitacién en
Gestién Documental y administracion para las dreas con las
cuales se coordina,
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Elaborar, aprobar y publicar el Cuadro de Clasificacion
Archivistica de la Procuraduria de Proteccion al Ambiente del
Estado de México.

Elaborar, aprobar y publicar el Catdlogo de Disposicién
Documental de la Procuraduria de Proteccién al Ambiente del
Estado de México.
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Aprobar y publicar Inventario General de Archivo de la
Procuraduria de Proteccién al Ambiente del Estado de México
2024.
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| vigencias,

OBJETIVO

Reforzar el desarrollo del Sistema Institucional de
Archivos, garantizando su operacion, para dar sustento
normativo a la actividad archivistica de la PROPAEM y
cumplir en tiempo y forma con las obligaciones
establecidas en las leyes general y estatal en materia
de archivos.

IDENTIFICACION
DEL RIESGO

Los titulares de las unidades
administrativas de la
Procuraduria de Proteccién al
Ambiente del Estado de
México evadan la funcién del
archivista.

LOBURND THL
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MITIGACION

Concientizar a cada
integrante de su
participacién en el PADA
2024.

Establecer el Grupo Interdisciplinario de la PROPAEM,
con el fin de coadyuvar con las unidades
administrativas productoras de la documentacion, en
la determinacion de los valores documentales,
plazos de conservacion y disposicién
documental.

Las personas servidoras
publicas integrantes del
Grupo Interdisciplinario no
colaboran para realizar las
funciones inherentes a la
materia archivistica.

* Convocar en tiempo y forma a

las sesiones y/o reuniones de
trabajo, asi como establecery
regular tiempos de
entrega y ejecucion.

| Elaborar y actualizar los instrumentos de control y

consulta archivisticos; asi como supervisar y validar su
correcta aplicacion.

+ Sistema

Institucional de
Archivos funcionando de
manera deficiente por el
desconocimiento y
desactualizacion de los
instrumentos de control y
consulta archivisticos.

Vigilar la correcta aplicacién

de los instrumentos de
control y consulta
archivisticos para garantizar
una adecuada

gestién documental.
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El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 es elaborado y presentado por la Direccién General de Seguimiento de la Unidad de ESTADO DE 2 MEXICO«
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Apoyo Institucional y Responsable del Area Coordinadora de Archivos de la Procuraduria de Proteccién al Ambiente del Estado de
México , y aprobado por el C. Procurador de Proteccién al Ambiente del Estado de México, con fundamento en lo dispuesto en el
Articulo 28 fraccién lll, de la Ley General de Archivos y de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y

Municipios.

PRIMERO. Publiquese el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 en el sitio de la Procuraduria de Proteccién al

Ambiente del Estado de México.

SEGUNDO. Notifiquese a las y los titulares de las unidades administrativas senaladas en los manuales generales de organizacién de
la Procuraduria de Proteccion al Ambiente del Estado de México, de la Unidad de Apoyo a la Administracién General, del Instituto de
Profesionalizacion de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México y del Archivo General del Estado

de México, asi como a las y a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la Procuraduria , para los fines legales y

|

Edwin Jesus Rueda Barajas. Héctor Raul Garcia Gonzéle
Jefe de Departamento de Archivo y Control Documental de la Procurador de Proteccion al Ambiente del
Procuraduria de Proteccién al Ambiente del Estado de México. Estado e México.

administrativos correspondientes.

Toluca, Estado de México, a 29 de enero 2024
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